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붙임 15

채용 과정 시 지원자 실수 사례 모음

구 분 실 수 사 례 비 고

공통사항

(어학 성적, 자격증 입력 시) 등록번호,
자격번호 등 오입력
- 1(아라비아 숫자 일), l(영문 소문자 엘),
I(영문 대문자 아이) 간 혼동 입력

- 0(아라비아 숫자 영), O(영문 대문자 오) 간
혼동 입력

- 영문 대.소문자간 혼동 입력
* (예시) 대문자 O와 소문자 o간 혼동 입력

진위 확인 시 오류로
입사 지원 자격요건
또는 우대사항
미인정될 수 있음
(어학 또는 자격

주관기관 홈페이지에서
정확히 확인 후 입력)

‘[붙임 6]
어학성적
정보 입력
방법’ 관련

미달 어학 성적 점수 입력 또는 오입력
* (예시) 토익 400점 입력

인정 시점 이전 어학 성적 제출
* (예시) 2017년 응시한 어학 성적 입력

등록번호, 응시일 등 정보 오입력
* (예시1) 등록번호(Registration number)가 아닌 발급번호,
인증서번호 등을 입력
* (예시2) 응시일(Test date)가 아닌 성적 발표일 또는
성적표 발급일 입력

진위 확인 시 오류로
입사 지원 자격요건
미인정될 수 있음

‘[붙임 7]
우대사항
및 제출
서류’ 관련

(취업지원 대상자증명서, 장애인증명서, 국가
유공자확인서, 보훈보상 대상자확인서,
국민기초생활 수급자증명서, 한부모가족
증명서, 북한이탈주민등록확인서, 가족관계
증명서, 국적취득사실증명서, 외국인 등록
사실증명서 제출 시)
- 온라인에서 발급받지 않고, 방문(오프라인)
발급 서류를 제출

- 유효일(’23. 07. 26.) 이전발급일자의서류제출

(자격증 정보 입력 시) 자격증명 오입력
* (예시1) 산업기사 및 기사를기술사로입력
* (예시2) 전기응용기술사를 전자응용기술사로 입력

진위 확인이 어려워
우대사항 미인정될 수

있음

(자격증 정보 입력 시) 취득이 완료되지
않은 자격증 입력
* (예시) 공인회계사 1차 합격 제출

취득이 완료되지 않은
자격증은 우대사항

미인정

(재직자 가점 선택 시) 타사 및 타기관 재직자
등 미해당 지원자가 가점 선택

K-water 재직 직원만
가점 대상


